
 
 

9400 Sopron, Virágoskert utca 7. 
info@sopronivizsgakozpont.hu 
www.sopronivizsgakozpont.hu 

AKKREDITÁLT SZAKKÉPZÉSI VIZSGAKÖZPONT  
                                     

 
PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

 
A Soproni Akkreditált Vizsgaközpont 

jegyzői feladatokat ellátó  
névjegyzékbe történő jelentkezéshez 

  
 

A Soproni Akkreditált Vizsgaközpont államilag elismert, akkreditált vizsgaközpontként 
működik. Küldetésünk, hogy a szakképzéshez kapcsolódó jogszabályi keretek között 
magas szakmai színvonalon szervezzük és bonyolítsuk le a vizsgákat. Vizsgaközpontunk 
célja, hogy a gazdasági szereplők és a képző intézmények igényeire reagálva, hiteles és 
megbízható vizsgalehetőséget biztosítson mindazok számára, akik szakmai végzettség 
megszerzésére törekednek. 
 
A szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény és a  szakképzésről szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 12/2020. (II.7.) Korm.rendelet alapján a Soproni Akkreditált 
Vizsgaközpont jegyzői feladatokat ellátó szakértői névjegyzékébe folyamatosan lehet 
pályázni. 
 
A szakmai vizsga jegyzője a szakmai vizsga előkészítésével, lefolytatásával és lezárásával 
kapcsolatos írásbeli, dokumentálási feladatokat látja el. E feladatkörében 
 1. vezeti a vizsgajegyzőkönyvet, 
 2. összesíti a szakmai vizsga részeredményeit, 
 3. kitölti és vezeti a vizsgatörzslapot, 
 4. kitölti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyítványt, 
 5.elvégzi a szakmai vizsgával kapcsolatos egyéb adminisztratív teendőket, 
 6.felelős a vizsgatörzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyítvány adatainak            
összeolvasásáért, egyezéséért, 
 7.gondoskodik a szakmai vizsga lezárását követően a szakmai vizsga dokumentumainak 
a vizsgabizottság által történő hitelesítéséről, valamint 
 8.gondoskodik a szakmai vizsga lezárását követően az elektronikus adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítéséről. 
 
PÁLYÁZATI FELTÉTELEK 
 

- legalább érettségi végzettség, felsőfokú végzettség előny 
- cselekvőképes, büntetlen előéletű és nem áll foglalkozástól vagy 

tevékenységtől eltiltás hatálya alatt 
- hozzájárul személyes adatai névjegyzékben való kezeléséhez 
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- részt vesz a nyilvántartásba vételt követő 1 éven belül, de legkésőbb az első 
megbízást megelőzően a Vizsgaközpont által szervezett képzésen, később 
legalább évente, jogszabályváltozáskor minden esetben. 

- a Vizsgaközpont szabályzataiban rögzített nyilatkozatok elfogadása 
- a pályázat elbírálásánál előnyt jelent korábbi szakmai vizsgákon szerzett jegyzői 

tapasztalat. 
 

A PÁLYÁZAT BENYÚJTÁSÁHOZ SZÜKSÉGES DOKUMENTUMOK 

- kitöltött, aláírt jegyzői pályázati regisztrációs adatlap 
- iskolai, szakmai végzettséget igazoló okiratok másolata 
- részletes szakmai önéletrajz 
- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 
- a Soproni Akkreditált Vizsgaközpont pályázati regisztrációs adatlapban 

szereplő nyilatkozatainak elfogadása 
- nyugdíjas pályázó esetén igazolás a Nyugdíjfolyósító Igazgatóság által 

folyósított ellátás törzsszámáról 
- vállalkozó esetén a vállalkozói igazolvány másolata 

 
A PÁLYÁZAT BENYÚJTÁSÁNAK MÓDJA 
 

POSTAI ÚTON: 

A dokumentumokat az alábbi címre kell megküldeni: 

Soproni Akkreditált Vizsgaközpont 
9400 Sopron, Virágoskert utca 7. 
 

ELEKTRONIKUSAN: 

A dokumentumok AVDH hitelesítéssel is megküldhetők az 
info@sopronivizsgakozpont.hu e-mail címre. 

 

SZEMÉLYESEN: 

 A pályázat személyesen a 9400 Sopron, Virágoskert utca 7. szám alatt  

H-CS:  8,00-15,30 
P:           8,00-13,00     időpontokban nyújtható be. 
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EGYÉB TUDNIVALÓK 
 
A benyújtott pályázatok elbírálása folyamatosan történik, melyről a pályázó által 
megadott e-mail címre a Vizsgaközpont értesítést küld.  
A benyújtott pályázatot a Vizsgaközpont megvizsgálja, hogy megfelel-e a 
követelményeknek. Amennyiben minden feltétel teljesül és a pályázó elvégezte a 
Vizsgaközpont által szervezett belső képzést, a Vizsgaközpont igazolást állít ki. 
 
A pályázattal kapcsolatban további információ az info@sopronivizsgakozpont.hu e-mail 
címen, valamint ügyfélfogadási időben a 06 30 411 4946 telefonszámon kérhető. 
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