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PREAMBULUM

A Soproni Akkreditalt Vizsgakdzpont (tovabbiakban: Vizsgakdzpont) tevékenységét a

Nemzeti Akkreditalé Hatdésag akkreditalta, a Vizsgakdzpont a tanusitas érvényességi korét
lefedé KEOR szam ala tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.
A Vizsgakozpont a vizsgaztatas folyamatat ugy szabalyozza, hogy alkalmas legyen a
jelentkez6k Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben vagy Programkévetelményekben
foglalt ismereteinek, kompetenciajanak, készségeinek megbizhatd és objektiv médszerrel
vald értékelésére.

1) A szabalyzat célja és hatalya

1

A szabalyzat ceélla a Vizsgakdzpont szakmai és képesitd vizsgaztatasi
tevekenysége soran kovetendd elbirasok és eljarasok rogzitése, amelyek
garantaljak a szakképzéshez kapcsolodd jogszabdlyi keretek kozétt magas
szakmai szinvonalon térténd vizsgaszervezést, és -lebonyolitast.

A szabalyzat szemelyi hatalya kiterjed a Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra
jelentkezbkre, vizsgazokra és a vizsgaztatas folyamataban részt vevé valamennyi
személyre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Vizsgakozpont altal szervezett valamennyi
vizsgara.

Il) Vonatkozd jogszabalyok

— 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrol (Szkt.)

— a szakképzésrdl szold térvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (11.7.) Korm.

rendelet (Szkr.)

Ill) Alapfogalmak

1.

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyulé vizsga, amelyet akkreditalt
vizsgakozpont szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsoléddéan megszerezhetd
szakkeépesités megszerzésére iranyuld vizsga, amelyet akkreditalt vizsgakézpont
szervezhet.

Képzési és kimeneti kovetelmény (KKK): a szakmakhoz kapcsoléds, az
ellendrzési, a mérési és az értékelési rendszer kialakitasat és miikodését
biztositd, a szakképzésben kotelezéen alkalmazando -el6irasokat régzitd
dokumentum.

Programkovetelmény (PK): a szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kévetelményeit,
a szakmai képzeshez kapcsolédd — a szakmai képzéstdl elvald és fiiggetlendl
szervezett - képesitd vizsga megszervezéséhez szilkséges feltételek és a
képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsat tartalmazo
dokumentum.
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5. Tanusitas: bizonyitott képzettség, oktatas és munkavégzési tapasztalat, ahol ez
sziukséges. Vizsgakdzpont vonatkozasaban a szakma keretében ellathatd
tevékenység végzésére valod kepzettség bizonyitasa a szakképzésrdl szélo 2019.
évi LXXX. torvény és a szakképzésrdl szdldé torvény végrehajtasardl szolo
12/2020. (11.7.) Korm. rendelet és az ezekhez kapcsoldédo belsd szabalyozasok
alapjan megszervezett vizsgaztatassal valosul meg.

6. Vizsgabizottsag: a vizsgazé tudasat felmérd testiilet, akiket a Vizsgakdzpont biz
meg egy adott vizsgara.

7. Jegyz6: a Vizsgakozpont altal megbizott személy, aki a szakmai vizsga
elbkeszitésevel, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi
feladatokat latja el.

8. Vizsgafeliigyel6: szakmai vizsgak esetén a vizsgabizottsdg ellendrzési
feladatokat ellaté tagja.

9. Partatlansag: az objektivitas megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak
fenn érdekellentétek, illetve azok feloldasra kerilnek oly médon, hogy ne
befolyasoljak hatranyosan a Vizsgakozpont tevékenységeit.

10.Jelentkezd: olyan személy, aki jelentkezést nylijtott be a vizsgafolyamatban valo
részvételre.

11.Vizsgazo: jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket és engedélyt
kapott a vizsgan valo részvételre.

IV) A vizsgafolyamat szabalyozasa

1. Jelentkezés
1.1.szakmai vizsgara

A Vizsgakozpont a beérkezett Vizsgaigeny bejelentd adatlapon szerepldé szakmak
esetében hirdet meg vizsgakat az elektronikus vizsgaszoftverben.

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevék a vizsgara személyesen (egyénileg)
vagy csoportosan, meghatalmazott (pl. szakképzd intézmény) utjan a
Vizsgakozpontnal az elektronikus vizsgaszoftverben jelentkezhetnek. A
Vizsgakdzpont a csoportos jelentkeztetést preferalja.

Csoportos jelentkezés esetéen a Vizsgakdézpont sablon excel tablat kild a
szakképzonek, aki a vizsgara jelentkezOk adatait kitélti és a Vizsgakdzpont altal
megadott hataridére a kitéltott excel tablat megkildi a Vizsgakdzpont részére. A
Vizsgakézpont a kit6ltott excel tabla adatait importélja a vizsgaszoftverbe, igy a
tablazatba feltdltétt adatok fognak megjelenni a vizsgara jelentkezék adatainal,
tovabba az itt feltéltott elerhetéségekre (e-mail) fogja kapni a vizsgara jelentkezd a
vizsgaval kapcsolatos 06sszes informaciét, ezért kulcsfontossagu, hogy a
jelentkez6 személyes és elérhetdségi adatai pontosan keruljenek régzitésre.
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Amennyiben a jelentkez6k kozott van olyan, aki javitd- vagy pétlé vizsgara
jelentkezik, azt a kepz6 intézmenynek kuldn jeleznie kell a Vizsgaigény bejelentd
adatlapon a Vizsgakozpont fele. A feltdliétt adatoknal ebben az esetben a
Vizsgakozpontnak le kell ellenériznie, hogy a vizsgara jelentkezénél a javitd- vagy
potlo vizsga tipusa legyen beallitva a rendszerben és a jelentkezéssel egyidejlleg
meglegyen a vizsgatérzslap kivonat, amely igazolja a javité- vagy pétlo vizsgara
vald jogosultsagot.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara

a februar—marciusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaid6szakot megel6zd ev
december honap elsd napja,

1

a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar hénapjanak
tizenétodik napja,

az oktéber—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
honapjanak utolsé munkanapja,

képesitd vizsga és részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a
Vizsgakdzpont hatarozza meg, melyet sajat honlapjan kézzétesz.

Amennyiben a vizsga jelentkezési hatarideje lejart, a Vizsgakézpont jogosult
donteni a hataridon tual bekilldott jelentkezések elfogadasarél az Nemzeti
Szakképzési és Felndttképzési Hivatal (NSZFH) altal meghatarozott Iétszam
modositasi hatariddig.

A szakképzésert feleldés miniszter nemzetkdzi szerzédés, egyezmeény,
megallapodas, annak hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a
kulféldi vizsgazo a vizsgaidbszaktol elteré idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr.
262. § (3))

Abban az esetben, ha a jelentkezé nem rendelkezik digitalis elérhetéseggel vagy
eszkozzel, a Vizsgakdzpont személyes segitséget, helyet és eszkozt biztosit a
jelentkezéshez.

A bekuldoétt vizsgajelentkezésrdl a rendszer automatikus megerdsitd levelet kild a
jelentkezesi adatoknal megadott e-mail cimre a jelentkez6 szamara.

A jelentkezés vizsgaszoftverben torténd rogzitése utan a rendszer altal generalt
jelentkezési lapok elektronikusan megkildésre keriilnek a vizsgazok, illetve a
képzd intézmény részére. A vizsgazé vagy a képzd intézmény feladata a
megkuldott jelentkezési lapokat kinyomtatni és alairni vagy a vizsgara
jelentkezbkkel alairatni (kiskorl vizsgazd esetén a szll6/torvényes képviseld
alairasa is szikséges), majd azokat a Vizsgakdzpont részére elektronikusan és
eredeti példanyban is visszajuttatni. Az alairt jelentkezési lapon szereplé adatok
valédisagaért a jelentkezd felel.
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A jelentkezés érvénytelen, ha:

- a jelentkezési lap hianyosan vagy rosszul kitoltétt (egyeéni jelentkezés esetén),

- a jelentkezési lap nincs alairva vagy a jelentkezét nem lehet beazonositani (pl.
téves adatbevitel miatt),

- kiskori jelentkez6 esetén a szilé (torvényes képviseld) nem irta ala a
jelentkezési lapot.

Szakmai vizsgara csak az a jelentkezé bocsathatd, aki érvényes jelentkezési
lappal rendelkezik, teljesiti a szakmai vizsgaval kapcsolatos, illetve a KKK-ban
talalhato feltételeket.

A vizsgéara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allas
esetén — valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefliggdé szakmai gyakorlat
eredményes teljesitését igazold, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumot,
illetve minden egyeb, az érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas
eléfeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot.

Vizsgara tortend jelentkezés esetén a jelentkezdé automatikusan az interaktiv
(szamitogép alkalmazasat igenyld) és a projekt vizsgatevékenységre is
jelentkezik.

A benyuijtott felmentési kérelmek és azok kapcsolédo dokumentumaiban foglaltak
szerint meghozott hatarozat alapjan dél el, hogy a vizsgan melyik
vizsgatevékenyseéget kell ténylegesen teljesiteni.

A jelentkezbnek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéseéig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz szukséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik, a portfélié elkészitése és leadasa a szakmai vizsga megkezdése el6tt
igazolhaté médon megtdrtént.

A jelentkezeshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi, nem
megfeleléség esetén a Vizsgakdzpont visszajelzést kild a képzd intézménynek a
téves adatrol/hianyossagrol, és felveszi a kapcsolatot a vizsgara jelentkezével a
dokumentumok javitasa/kiegészitése miatt. A javitott/potolt dokumentumokat a
vizsgazé vagy a szakképzd visszajuttatja a Vizsgakoézpontnak.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a szakmai vizsga
megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban
meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a Vizsgakdzpont torli, melyrdl a
jelentkezé irasbeli értesitést kap.

Elutasitasra keril a jelentkezés akkor is, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem
torténik meg.
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1.2.Jelentkezés képesitd vizsgara:

A Vizsgakdzpont a beérkezett Vizsgaigény bejelentd adatlapon szereplé
szakkepesitéesek esetében hirdet meg vizsgaiddpontot a vizsgaszoftverben,
melyet sajat honlapjan is kézzétesz. A meghirdetett idépontra nemcsak az adott
képzesen resztvevok jelentkezhetnek, hanem egyéni jelentkezés alapjan barki, aki
az adott kepzes kovetelményeinek igazolasardl a képzd intézmény altal kiallitott
tanusitvannyal rendelkezik.

Egyéni jelentkezés soran a jelentkezé a vizsgaszoftverben lathatja, hogy az adott
képesité vizsgara meddig lehet a jelentkezést beadni; a jelentkezési hataridé
letelte utan a Vizsgakozpont dont a jelentkezes elfogadasarol az addig bejelentett
letszam flggvényében. Ebben az esetben a Vizsgakdzpont a jelentkezének a
vizsgaszoftver rendszer eléresi Utvonalanak linkjét elektronikus Gton elkildi, amely
alapjan lehet6sége van a jelentkezdnek az egyéni jelentkezésre.

A bekuldétt vizsgajelentkezésrdl a rendszer automatikus megerésité levelet kild a
jelentkezési adatoknal megadott e-mail cimre a jelentkez6 szamara.

A jelentkezés vizsgaszoftverben térténé régzitése utan a rendszer altal generalt
jelentkezesi lapok megkiildésre keriiinek a jelentkezéknek, akik azt alairva eredeti
példanyban kézvetlenil vagy a felnéttképz6 Gtjan eljuttatidk a Vizsgakézpont
reszére. Az aldirt jelentkezési lapok feltoltésre kerllnek a vizsgaszoftverbe. Az
alairt jelentkezési lapon szereplé adatok valddisagaért a jelentkezé felel.

A képesitd vizsga esetén a meghirdetéssel egyidejlleg a vizsga dija és annak
fizetési hatarideje is feltdltésre kerilll a vizsgaszoftverbe. Az alairt jelentkezési lap
beérkezését kovetben a fizetendd vizsgadijrél szamla keril kiallitasra és
megkildésre a jelentkezdnek. A vizsgadijak hataridéig tortént megfizetésének
ténye a vizsgaszoftverben régzitésre keril, melyrdl a Vizsgakdzpont igazolast allit
ki. A dijfizetési igazolas a vizsgaszoftverbe szintén feltoltésre keril a jelentkezé
vizsgara bocsatasi feltételeinek teljesitéséhez.

A jelentkezés érvénytelen, ha:

- a jelentkezesi lap hianyosan vagy rosszul kitdltétt (egyéni jelentkezés esetén),

- a jelentkezési lap nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani (pl.
téves adatbevitel miatt),

- kiskortu jelentkez6 esetén a szilé (térvényes képviseld) nem irta ala a
jelentkezési lapot,

- a vizsgadij hataridére nem kerult kiegyenlitésre,

- a kepzo altal a szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl szol6 igazolas
nem kerult csatolasra.

A jelentkezéshez kapcsol6dé igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont ellendrzi,
nem megfeleléség esetén a Vizsgakézpont visszajelzést kiild a képzének vagy a
jelentkezOnek a téves adatrol/hianyossagrél, a dokumentumok javitasa/
kiegészitése miatt. A javitott/pétolt dokumentumokat a jelentkezé koézvetlentil vagy
a képzd utjan visszajuttatja a Vizsgakdzpontnak.

6/40



9400 Sopron, Viragoskert utca 7.
info@sopronivizsgakozpont.hu

SOPRONI

sopronivizsaakoz

AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT

VIZSGASZABALYZAT

VIZSGAKOZPONT

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a képesité vizsga
megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel a vizsgara bocsatas PK-ban
meghatarozott feltételeinek, Uugy a jelentkezését a Vizsgakézpont torli, melyrél a
jelentkezé irasbeli értesitést kap.

Képesitd vizsga esetén a PK-ban meghatarozott vizsgatevékenységek kerlilnek
lebonyolitasra (irasbeli és projekt), igy a vizsgara térténé jelentkezés esetén a
vizsgaz6  automatikusan mindkét vizsgatevékenységre jelentkezik. A
Vizsgakodzpont legkésdbb a képesité vizsga kezdbnapjat megelé6zé 8. napig a
kepesitd vizsgat vizsgacsoportonként a vizsgaszoftverben bejelenti.

. Felmentések

Az Szkr. 264. §(1) szerint a szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a
jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhato.

A vizsgazé keérheti felmentését a szakmai vizsga vagy adott
vizsgatevekenysegenek letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre
lehetbséget ad.

Mentesll a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo,
aki orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills
versenyen a KKK-ban meghatarozott kovetelményt teljesitette és a
versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben
az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek
mindsul (Szkr. 264. § (2)).

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett
esetekben az ott meghatarozott feltételek teljesilése esetén adhato.

A vizsgazonak irasban kell benyujtania a Vizsgakézpontnak a szakmai vizsgahoz,
képesitd vizsgahoz kapcsoldédd felmentési kérelmet és — rendelkezésre allas
esetén — a kérelem alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A majus-juniusi idészakban bonyolitott szakmai vizsgakra torténé jelentkezés
idopontja februar 15-e. Jellemzéen ezen idépontig azon vizsgazok, akik a Szakma
Kivalé Tanul6ja Versenyen (SZKTV) vagy az Orszagos Szakmai Tanulmanyi
Versenyen (OSZTV) az orszagos valogatéba keriilnek az errél szoéld értesitést
nem kapjak meg. Az orszagos valogatoba jutottak értesitése varhatéan februar
kbézepen, az orszagos dontdbe jutottak értesitése pedig marcius hénap folyaman
torténik. A felmentésre jogosult vizsgazok ennek alapjan csak a jelentkezési lapok
leadasat kovetden tudjdk benyujtani kérelmiket és a felmentéshez sziikséges
dokumentumokat. A teriletileg illetékes Gazdasagi Kamara a szakképzé
intezmenyek reszére megkilldi az orszagos valogatdba, illetve az orszagos
dontdbe jutottak névsorat. Az értesités kézhezvételét koveté 5 munkanapon beldl
a szakképzd intezmeny értesiti a Vizsgakdzpontot a Kamara altal igazolt,
felmentésre jogosult vizsgazokrol. A Vizsgakdzpont megkildi a szakképzd
intézmény részére a felmentési kérelem formanyomtatvanyt, melyet a szakképzé
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intézmény atad a vizsgazoénak, aki a kérelem kitélteset kdvetden alairva, (kiskoru
vizsgazo esetén a szllé/torvéenyes kepviseld altal is alairva) a rendelkezésre alld
és a felmentést alatamaszté dokumentumokkal egyitt visszajuttatia a
Vizsgakézpont részére. A Vizsgakdzpont a beérkezett kérelmeket eés a kisérd
dokumentumokat megvizsgalva a kézhezvételtél szamitott 15 napon belll
meghozza hatarozatat a felmentésre vonatkozoan. A hatarozat elektronikus uton
kertl megkuldésre a jelentkezének, valamint a vizsga jegyz6jének. A hatarozat 3
eredeti példanyban keril kiallitasra, melybél 1 eredeti példanyt a jelentkez6 kap, 1
eredeti példany a vizsgadokumentaci6 része, 1 eredeti példany a
Vizsgakézpontnal keril leflizésre.

Az SZKTV vagy OSZTV versenyen resztvevd vizsgazo, aki valamely
versenytevékenység vagy annak énalld feladatrésze esetén eléri a megszerezhetd
pontok legalabb 60 %-at, az Szkr. alapjan, figyelembe véve a szakmankénti
versenyszabalyokat is, mentesil az adoft vizsgatevékenységnek vagy
feladatrésznek megfelelé interaktiv vizsgatevékenység, vagy projekifeladat
végrehajtasa aldél. Amennyiben a versenyzd mindegyik versenytevékenység
esetében eléri az adott versenytevékenységen megszerezhetd pontok legalabb
60%-at, akkor az Szkr. alapjan mentesil a szakmai vizsga letétele aldl, szakmai
vizsgatevékenysegét ezen részekre vonatkozoan 100%-nak kell tekinteni.

A hianyosan beérkezett feimentésre vonatkozd kérelem kézhezvételét kdvetd 5
munkanapon belll a Vizsgakdzpont értesitést kiilld a vizsgara jelentkezének a
hianyz6 dokumentumok poétlasara. Nem poétolt vagy nem megfeleld igazolo
dokumentumok esetén a felmentésre vonatkozo kérelmet a Vizsgakdzpont
elutasitja.

A vizsga megkezdése el6tt 15 napon belll érkezett kérelem esetén a
Vizsgakdzpont vezetbje a hatarozatot a lehetd legrévidebb idén belll meghozza
és dontéserdl értesiti a vizsgazot a hatarozat elektronikus és eredeti példanyban
torténd megkildésével.

. Vizsgarész beszamitas

Javitdvizsgat tehet az a vizsgazod, aki sikertelen szakmai vizsgat tett. Ha a KKK-k
masként nem rendelkeznek, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni.

Sikertelen szakmai vizsga esetén a vizsgatdrzslappal egyez6é tartalmu
vizsgatodrzslap-kivonatot kérés nélkul ki kell adni a vizsgazénak, amelyen szerepel,
hogy mely vizsgatevékenység lett sikertelen, amelyre vonatkozéan a vizsgazo
javitovizsgara jelentkezhet.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kévetd egy
evig a képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhet6
meg.
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A vizsgara torténé csoportos jelentkezés esetén a csoportot bejelenté szakképzd
intezmény, egyeéni jelentkezés esetén maga a vizsgazo jelzi, hogy javitd vagy
potlo vizsgara jelentkezik.

Javité vizsgara tértend jelentkezés soran a korabbi sikertelen szakmai vizsga
vizsgatodrzslapja alapjan a jelentkez6 kérelmet adhat be, hogy a korabban
sikeresen teljesitett vizsgarész a javitd vizsga soran beszamitasra keriljon. A
kérelmet elekironikusan és eredeti példanyban is meg kell kildeni a
Vizsgakdzpont részére.

A kérelem és a vizsgatorzslap-kivonat alapjan a Vizsgakdzpont meghozza a
vizsgarész beszamitassal kapcsolatos hatarozatot. A hatarozat elektronikus tton
kerul megkildésre a jelentkezének, valamint a vizsga jegyzéjének. A hatarozat 3
eredeti peldanyban kerdl kiallitasra, melybdl 1 eredeti példanyt a jelentkezé kap, 1
eredeti példany a vizsgadokumentacid része, 1 eredeti példany a
Vizsgakdzpontnal keril lef(izésre.

. Kedvezmények biztositdasa a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
rendellenességgel kiizdé tanulé és a sajatos nevelési igényl vagy
fogyatékkal él6 személy részére

A Dbeilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kizdé tanuld
(tovabbiakban BTM tanuld), illetve a sajatos nevelési igény(i tanulé (tovabbiakban
SNI tanuld) vizsgara to6rténé jelentkezése soran a Vizsgabejelenté adatlapon
(6sszesen hany f6), valamint a Vizsgakézpont altal a szakképzé intézménynek
megkildott excel tabla megfelel6 oszlopaban jelélni kell, hogy a vizsgara
jelentkezdk kozil ki BTM vagy SNI tanuld.

A vizsgara jelentkez6k adatainak vizsgaszoftverbe tortend felvitele soran ezen
vizsgazok esetén a jelentkezd adatlapjan a vizsgatevékenység szekcidban
megjelenik az ,SNI extra” oszlop, amelynél lehetéség van régziteni, hogy a tanuld
a benylujtott kérelme és a csatolt dokumentumok alapjan milyen kedvezményben
részesilhet az egyes vizsgatevékenységek soran.

Az excel tablaban jelélt BTM vagy SNI tanulok esetében kérelem kitoltése
szikséges a szakmai vizsgahoz kapcsolodd esetleges kedvezmények
igenybevételére. A kérelmet megfeleléen kitdltve, a hozza kapcsolédd szakértéi
véleménnyel vagy egyéb, a vizsgazo kérelmében jeldlt kedvezmeény megadasanak
alatamasztasara szolgald dokumentummal egyitt kell megkildeni a
Vizsgakdzpont részére.

A beérkez6 kérelmeket a Vizsgakdzpont a beérkezés sorrendjében vizsgalja felil
és dontéserdl hatarozatot hoz. Hianypotlas esetén a Vizsgakozpont értesitést kild
a jelentkezdnek, melyben hataridd kitlizése mellett kéri a hianyzéd dokumentumok
potlasara. A hianypétlas teljesiteset kdvetden a Vizsgakdzpont hatarozatot hoz a
kedvezmeény biztositasaval és annak mértékével kapcsolatban.

Amennyiben a vizsgazé nem poétolja a hianyossagot vagy nem megfelel6 igazold
dokumentumokat nyujt be, kérelmét a Vizsgakdzpont elutasitja.
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Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére figyelemmel a Vizsgakdzpont a benyujtott
kérelem és a kiséré szakertdi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel az alabbi
kedvezményeket biztosithatja:

- az interaktiv vizsgatevékenységen a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdz hasznalata vagy segédszemely igénybevétele. Hallaskarosodott
vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szdban torténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolmacs biztositasa,

- indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan a vizsgazoé
mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintie alol, ha a vizsgazét a szakmai oktatas, szakképzés soran is
mentesitettek az idegen nyelv értekelese es mindsitése aldl,

- az interaktiv vizsgatevékenység szdban térténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevekenység szoban térténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat,

- az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projekifeladat esetén a hosszabbitas nem
haladhatja meg a projektfeladatra el6irt idétartam harminc szazalékat, kivéve,
ha a KKK-k maskeént rendelkeznek.

A kérelem és a kapcsolédd szakértéi vélemény alapjan a Vizsgakdzpont
meghozza a kedvezményekkel kapcsolatos hatarozatat. A hatarozat elektronikus
uton kertl megkildésre a jelentkezének, valamint a vizsga jegyz6jének. A
hatarozat 3 eredeti példanyban kerdl kiallitasra, melybél 1 eredeti példanyt a
jelentkez6 kap, 1 eredeti peldany a vizsgadokumentacio része, 1 eredeti példany a
Vizsgakozpontnal kerul leflizesre.

Az esélyegyenléségi elvek érvényesiilése érdekében az igazolt fogyatékkal €&l
vagy tanulasi nehézséggel kizdé vizsgazé irasban benyujtott kérelme alapjan
egyedi eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a
feladatot/feladatokat a KKK-ban/PK-ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja.
Az egyedi eljarasra vonatkoz6é kérelemben pontosan meg kell hatarozni a
fogyatékossagi teriletet, annak érdekében, hogy a KKK-ban, illetve PK-ban
meghatarozott vizsgakovetelmények teljestilését a Vizsgakdzpont az adott
vizsgahelyszinen a fogyatékossagnak megfelelén biztositani tudja. Az egyedi
eljarasra iranyulé kérést a Vizsgakdzpont a jogszabalyi és a vizsgahelyszin
lehetbéségei alapjan személyre szabottan kezeli, legyen szé latas-, vagy
hallassérilt, mozgaskorlatozott ill. egyéb fogyatékossaggal él6 jelentkezérél.
Egyedi eljaras keretében a diszlexias, diszgrafias, latassérilt vizsgazd esetén — a
vonatkozd szakmai ajanlasok figyelembevételével — egyedileg szerkesztett
vizsgaanyag készlil.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan helyzetben, amikor a vizsgézo
irasképe olyan mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, ami az
értékelést gatolna.

A kérelem mellé szilkséges mellékelni mindazon dokumentumokat, amelyek hitelt
erdemlden bizonyitjak a kérelmez6 fogyatékossagat.
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Amennyiben a kérelem benyujtasaval kapcsolatban hianyossag mertl fel, agy a
Vizsgakézpont értesitést kild a jelentkezének, melyben hataridé kitlizése mellett
kéri a hianyzé dokumentumok poétlasara. Amennyiben a hianypétlas nem térténik
meg hataridére, a Vizsgakézpont a kérelmet elutasitja.

A kérelem és az alatdmaszté dokumentumok alapjan a Vizsgakdzpont meghozza
a kedvezmeényekkel kapcsolatos hatarozatat. A hatarozat elektronikus Gton kerdl
megkildésre a jelentkezének, valamint a vizsga jegyzéjének. A hatarozat 3 eredeti
példanyban kerdl kiallitasra, melybél 1 eredeti példanyt a jelentkezo kap, 1 eredeti
peldany a vizsgadokumentacié része, 1 eredeti példany a Vizsgak&ézpontnal kerl
leflizésre.

. Méltanyossag

Az egyeni sajatossagok, egyedi kérilmények figyelembevételére vonatkozoan a
vizsgara jelentkezé irasban méltanyossagi kérelmet — lehetdéség szerint a
jelentkezéssel egyidejlileg — adhat be a Vizsgakdzpontnak.

Méltanyossagi kérelem nydjthaté be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezé jelentkezd, kisgyermek
gondozasa, egészsegligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetdje biralja el, dontésérdl
hatarozatot hoz.

A vizsgara jelentkez6 a meghozott hatarozatot elektronikusan legkésébb a
hatarozat meghozatalanak masnapjan megkapja.

A vizsga megkezdése el6tt 15 napon belil érkezett méltanyossagi kérelem
esetén, a Vizsgakodzpont vezetd hatarozatat a lehetd legrovidebb idén beliil hozza
meg és az abban foglaltakr6l a hatarozat meghozatalanak napjan elektronikus
uton tajékoztatja a vizsgazot.

A méltanyossag alapjan hozott hatarozatok eredeti példanyat legkésébb a vizsga
napjan a vizsga megkezdése elétt at kell adni a vizsgazoénak.

A vizsgat megeléz6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi
kérelmet a Vizsgakézpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkivili élethelyzetbdl adodd és a vizsga megkezdése elbtt bejelentett
méltanyossagi kérelem esetén a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviseldje
jogosult a meéltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a Vizsgakdzpont vezetdvel
egyeztetni, majd a déntést a kérelmezb és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. A
dontest a jegyzokdnyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben fellebbezésre nincs
lehetbseg.
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6. A mas vizsgakdzpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonat, vizsgarész
eredményének beszamitasa

A Soproni Akkreditalt Vizsgakdézpont a mas Vizsgakézpontnal kiallitott
vizsgatorzslap-kivonatot, illetve vizsgaresz eredményenek beszamitasat irasbeli
kérelem alapjan tudja fogadni, melyet a vizsgara térténd jelentkezéssel
egyidejlleg kell benyujtani a Vizsgakézpontnak.

A Vizsgakozpont vezetdje a kérelem és az azt kisérd igazolé dokumentumok
ellendrzése utan hatarozatot hoz.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatban felmertld hianyossag esetén a
Vizsgakdzpont ertesitest kild a vizsgazonak, melyben hataridd kitlizése mellett
kéri a hianyzé dokumentumok pétlasara. Amennyiben a hianypétlas nem térténik
meg hataridére, a Vizsgakdzpont a kerelmet elutasitja.

A Vizsgakézpont fenntartia maganak a jogot, hogy a benyujtott dokumentumok
hitelességének ellendérzése céljabdl igazolast kérjen a kiallitd Vizsgakdzponttdl. A
kiallité Vizsgakdzpont altal nyujtott adatok valédisagaért az adatszolgaltatod
vizsgakdzpont vezetdje felel.

A Vizsgakozpont a meghozott hatarozatot a kiallitas napjan elekironikusan
megklldi a vizsgazénak, valamint legkésdbb a vizsga napjan az els6
vizsgatevekenység megkezdese eltt eredeti példanyban is atadja.

7. A vizsgacsoport létszama

Az Szkr. 262.§ (1) alapjan szakmai vizsgat februar — marcius, majus — junius és
oktober — november honapban lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaidészak). Az
interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért
felelés miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kodzzétett
kézleményeben — a Kormany adott agazatért felelés tagjanak egyetértésével —
hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zé tanév majusanak utolséd
munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriletenként
alakitja ki. A vizsgacsoport [étszama nem haladhatja meg a 32 f6t. (Szkt. 54.8(3))
Amennyiben a csoport létszama a jogszabalyban meghatarozott létszamot
meghaladja, Ugy a szakmai vizsga lebonyolitasat |étszamtél fliggéen kiilén-kilon
vizsgaidépontra kell megszervezni, ugy, hogy minden idépontra kulén-kilén
vizsgacsoport keril kialakitasra, annak érdekében, hogy az egyes idépontokban
minden vizsgazé szamara megoldott legyen az esélyegyenléséget biztositd
szabalyos vizsgazas. Ebben az esetben a vizsgacsoportokhoz kiilén-kiilén
vizsgabizottsag kerul kinevezésre.

A  meghirdetett szakmai vizsgara kis |étszamla jelentkezé esetén, a
vizsgaszoftverben a meglévé vizsgacsoporthoz azonos képzési teriilethez tartozo
szakmak képzési csoportjai kapcsolhaték, igy a vizsgatevékenységek soran
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ugyanaz a vizsgabizottsag tudja lebonyolitani a vizsgat. Ebben az esetben az
egyes szakmak egyes vizsgatevékenységének iddpontjai eltérnek, de a
vizsgabizottsag megbizasakor értesul, hogy a szakmai vizsganal kapcsolt
vizsgacsoport(ok) is van(nak), ezért a vizsgaztatas lebonyolitasa soran tébb
napon és tébb helyszinen kell megjelennie.

Amennyiben a projekt vizsgatevékenység soran a technikai, targyi feltételek és a
vizsgahelyszin adottsagai nem felelnek meg a nagyobb Iétszamd csoport
vizsgaztatasanak lebonyolitasahoz, (gy a Vizsgakézpont az adott
vizsgacsoportnal alcsoportokat hoz Iétre és a vizsgatevékenységet tébb
vizsganapra szervezi meg. Nagyobb |étszam esetén ugyanazon vizsganapon a
technikai eés targyi feltételek adottsagainak fuggvényében az interaktiv vizsga
soran a vizsgazok két vagy tébb kilén teremben/helyiségben vizsgaz(hat)nak. A
targyi és technikai feltételek megfelelé szamban to6rténdé biztonsagos
rendelkezésre dllasa érdekében az interaktiv vizsgatevékenység soran a
Vizsgakdzpont minden esetben + 2-3 tartalék eszkdzt készenlétben tart. Projekt
vizsgatevekenység esetén a tartalék eszkdzok biztositasa a technikai feltételek
biztositasat végzd személy feladata, amit a Vizsgakozpont ellenériz.

. Vizsgafeladatok
8.1.Interaktiv vizsgatevékenység feladatai

A szakmai vizsga interaktiv vizsgatevékenysége szamitégép alkalmazasat igényl6
kozponti vizsgatevékenység. Feladatainak, javitasi-értékelési Utmutatéjanak és
egyeb dokumentumainak elkészitésérél a szakképzésért felelés miniszter a
NSZFH atjan a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az Utmutato
alapjan a szamitogép altal véletlenszer(ien generalt vizsgafeladatsort kell az
interaktiv vizsgan megoldani.

8.2.Projektfeladatok

Vizsgéara kizarolag olyan irasbeli, illetve projektvizsgafeladat keriilhet, melyet a
Vizsgakdzpont a KKK-ban, illetve PK-ban meghatarozott kdvetelmények alapjan,
megbizasi szerzdédes keretében, a vele egyuttm(ikédé szakértbkkel fejlesztetett
ki, vagy vizsgakdzponti jogosultsag alapjan hasznal fel egylttmiikodés alapjan
(mas akkreditalt vizsgakdzpont, mas jogosult szervezet altal tortént fejlesztés).

A szakmai/keépesitd  vizsga  projekifeladatainak  elkészitésére, illetve
feladatvéleményez6 altali lektoralasara a Vizsgakozpont szakértoket biz meg vagy
jogosultsagot szerez mas vizsgakozpont altal fejlesztett feladat felhasznalasara.

A kidolgozott és lektoralt, illetve felhasznalt feladatsor egyedi azonositészam
jeldlést kap, amelyeket a Vizsgakdzpont elektronikusan a ,Feladatfejlesztések”
mappaban tarol szakmanként, vizsgaidészakonként, jelélve a feladatkészités/-
atvetel datumat.

A feladatsorok vizsgakon torténé felhasznalasarél a Vizsgakézpont kiilén
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a szakma azonositészamat és

13/40



>y
N

9400 Sopron, Viragoskert utca 7.
info@sopronivizsgakozpont.hu

b i SOPRONI
IASY TN SR ITALT

VIZSGAKOZPONT

AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT

VIZSCGASZABALYZAT

megnevezését, a felhasznalt feladatsor nyilvantartasi szamat és a felhasznalas
idépontjat.

Minden fejlesztett feladattal szembeni kévetelmény, hogy

— a vonatkozd KKK-ban/PK-ban meghatarozott tanulasi eredményeket
objektiven mérje,

— a KKK-ban/ PK-ban meghatarozott id6tartam alatt teljesithetd legyen, valamint

— a fejlesztett feladathoz elkészitett értékelési, javitasi utmutaténak meg kell
egyezni a KKK-ban/PK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és
beszamitasi sulyaranyokkal.

Feladatkészité szakértbket és a fejlesztett feladatokat véleményezd szakértbket
megbizasi szerzddés keretében bizza meg a Vizsgakdzpont az adott feladatra.

A Vizsgakézpont a szakmai vizsga projekt vizsgatevékenysége keretében
végrehajtand6 feladatainak kidolgozasara kivalasztja a névjegyzéekében szerepld
megfeleld szakeérto(ke)t.
Amennyiben a feladatot bizottsag (legfeljebb harom f6) vegzi, Gsszeallitasanal
térekedni kell arra, hogy a bizottsagban oktatok es gyakorlati szakemberek
egyarant képviseltetve legyenek.
A Vizsgakdzpont vezetbje vagy a vizsgakozpont referens az adott szakma
tekintetében a KKK-ban, vagy PK-ban meghatarozott szempontok
figyelembevételével egyeztet a fejlesztendd feladat dsszetételérdl, a feladatokkal
szembeni kdvetelmények teljestlésérdl, valamint a hozza kapcsoldédd javitasi,
értékelési utmutatdé elkészitésérdl. A feladatfejlesztésre kotott megbizasi
szerzodés részletesen tartalmazza, hogy
— melyik szakma, melyik vizsgatevékenységére vonatkozéan kerlil sor a
feladatfejlesztésre
— az idépontot, ameddig a fejlesztett feladatot a szakértének a Vizsgakézpont
reszere meg kell killdeni.

A fejlesztett feladatot a Vizsgakdézpont atadja a névjegyzékébdl kivalasztott
feladatvéleményezd szakértbnek. A feladatvéleményezd szakérté a megkildott
feladatokat a szakmara vonatkozé kdvetelmények figyelembevételével
véleményezi, ellenjegyzi, és jovahagyas utan megkuldi a Vizsgakdzpont részére
az értékelési, javitasi utmutatéval egyitt. A feladatvéleményezd szakérté
amennyiben szikséges, modositasokat/javitasokat/ kiigazitasokat tehet a
kifejlesztett feladattal kapcsolatban, amelyet szintén megkild a Vizsgakdzpont
részére.

A feladatvéleményezd szakértd szerzdédésében a Vizsgakdzpont meghatarozza
azt az idépontot, ameddig a véleményez6 szakértének a feladatat el kell latni. A
Vizsgakdzpont a megklldott feladatokat a hozza kapcsolédé kiegészitésekkel/
javitasokkal véglegesiti.

14 /40



9400 Sopron, Virdgoskert utca 7.
SOPRONI info@sopronivizsgakozpont.hu

L] pronivizegakozpont.!

AKKREDITALT SZAVKV\ EDiES! \/IéSGAHDZ!—"_L;-;---E;
VIZSCASZABALYZAT

A Vizsgakdzpont a vizsgara jelentkezdk tervezett Iétszamanak fliggvényében,
adott vizsgaid6szakon belll a vizsgaalkalmak szamatél figgden egyidejileg tébb
vizsgafeladat fejlesztésére is felkérheti a névjegyzékében szerepl6é szakértdket.

o )
VIZSGAKOZPONT

A veglegesitett, validalt feladatokat a Vizsgakézpont egyedi sorszammal latja el és
a feladatbankjaban nyilvantartasba veszi.

A feladatfejlesztés és vélemenyezés folyamata érvényes a szakmai vizsga projekt
vizsgatevekenység részre, valamint képesitd vizsga esetén az irasbeli és
projektvizsgatevékenység részekre.

A feladatsorok felhasznalasanak szabalyai:
— a felhasznalas idejét, helyét minden esetben dokumentalni kell,

— adott vizsgaiddszakban két egymast kdvetd vizsgaalkalommal lehetéség
szerint nem ismétlédhetnek,

— a vizsgavariansok ismétlddése véletlenszer(ien torténhet, nem koévethet
szabalyos mintat,

— a fejlesztett vizsgafeladatok valtozatlan formaban lehetéség szerint évente
legfeljebb 2 alkalommal hasznalhat6ak fel

A Vizsgakdzpont nyilvantartasaban levé feladatkészlet fellilvizsgalatat
rendszeresen el kell végezni, a rosszul miikddd vagy elavult feladatokat ki kell
cserélni. Rosszul mikédik egy feladat, ha szakmai szempontbél nem az elvart
maodon mér, a vizsgazok/vizsgaztatdk visszajelzése alapjan nem megfeleld.

. A vizsgan jelen lévé személyzet kivalasztasa

9.1.Szakmai vizsgan jelen lévo személyzet kivalasztasa

A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. Az egyes
vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le.

A szakmai vizsgaztatds soran szilkséges személyzet: vizsgabizottsag
(vizsgafellgyeld + 2 vizsgabizottsagi tag), jegyz6, technikai feltételeket biztositd
személy, interaktiv teremfelligyeld, folyosoéfelugyel6.

Az egyes vizsgatevékenységek idépontjanak ismeretében a Vizsgakodzpont kijeldli
a szakmai vizsga jegyz6jét a nyilvantartasaban szereplé személyek koézil.

A Vizsgakozpont szakértdi névjegyzékében szereplé szakértdékkel egyeztet a
szakmai vizsga iddpontjainak ismeretében, hogy az adott vizsgan részt tud-e
venni.

A vizsgaszoftverben a jovahagyott szakmai vizsgara a tertletileg illetékes kamara
jeléli ki a vizsgafelugyeld személyét.

A vizsgatevékenyseg ideje alatt a vizsgatermekben, szilkség esetén a folyoson is
feligyeletet kell biztositani, hogy a vizsgaztatas nyugodt koérilmények kozot,
minden zavard tényezd kizarasaval torténjen. A feligyeletet ellathatia a

15/40



00 Sopron, Viragoskert utca 7.
info@sopronivizsgakozpont.hu

AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT

VIZSGASZABALYZAT

Vizsgak6zpont sajat munkavallaloja is, ebben az esetben kulén dijazas nem kertl
elszamolasra.

A vizsgaztatdsban részt vevé személyek megbizasanal a vonatkozé
jogszabalyokban, jelen szabalyzatban, valamint az adott vizsgara vonatkozé KKK-
ban meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

9.1.1. A vizsgabizottsag kivalasztasa

Az Szkt. 93. § (3) alapjan a szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont haromtagl vizsgabizottsaga el6tt kell letenni.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki
a vizsgan megszerezhetd szakma oktatdsahoz jogszabalyban eléirt feltételekkel
rendelkezik. A vizsgabizotisag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki
megbizasa id6épontjdban a vizsgan megszerezhetdé szakma tekintetében
rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar vagy a KKK a vizsgara bocsatas
feltételeként kdzépfoka nyelvvizsgat ir el és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kévetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafelligyelének a szakmai vizsga
nyelvét anyanyelven kell beszélnie vagy abbol a KER szerinti C1 szintl allamilag
elismert nyelvvizsgaval, vagy azzal egyenérték(i okirattal kell rendelkeznie.

A Vizsgakézpont csak azokat a szakértdket delegalja a szakmai vizsgan a
vizsgabizottsagba, akik a Vizsgakdzpont altal kidllitott érvényes igazolassal
rendelkeznek.

Az oOsszeferhetetlenség €s a partatlansag biztositasa eéerdekében a
vizsgafelugyelo, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a
vizsgazo szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazoé
hozzatartozdja, ezt a Vizsgakdzpont a vizsgaztatasra valo felkérés soran vizsgalja.

A vizsgafelugyelének és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai
vizsgara szol. A vizsgabizottsag tagjai egyuttesen és az altaluk kulén-kilén ellatott
feladatok tekinteteben &nalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és
zavartalan lebonyolitasaért.

Az elektronikus vizsgarendszerben a Vizsgakdzpont kijeléli az egyes
vizsgatevekenységekre a vizsgabizottsagi tagokat, akiknek a rendszer
automatikusan kikuldi a megbizélevelet, melyet a jeldlt vizsgabizottsagi tagnak
vissza kell igazolnia, hogy a megbizast elfogadja-e. A vizsgabizottsagban betoltott
tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon létre. A megbizas
elfogadasat kdvetden kerill sor a vizsgabizottsagi tagok megbizasi szerzédéseinek
elkészitésére, amely részletesen tartalmazza a vizsgabizottsagi tag
kételezettsegeit és nyilatkozatait a vizsgaztatas folyamatara.
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A vizsgabizottsag tagjai
— a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

— ellenérzik a projektfeladat megvalésitasanak lépéseit és rogzitik azok
eredményeit,

— a fenti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést,

— az értekelési folyamat eredményét bemutatdé és javasolt érdemjegyet
tartalmaz6é dokumentaciét a vizsgafeligyeld altali ellenjegyzést k&vetéen
tovabbitjak a Vizsgakdzpont vezetdje részére,

— a szakmai vizsga lezarasat kovetéen elkésziti

» aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

* avizsgaztatas feltételeivel,

« a KKK-ban leirtak teljestlésével, valamint

* a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeit,
javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetdé egy héten belil régzit az elektronikus
vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

Amennyiben a vizsgabizottsag tagjai a jelentési kételezettségiknek nem

tesznek eleget, a kbtelezettség teljesitéséig nem kaphatnak Gjabb megbizast

vizsgabizottsagi tagi feladatokra (Szkr. 285. § (2)).
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Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud
részt venni a vizsgan, ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell irasban a
Vizsgakdzpont vezetdjét.

A megbizott vizsgabizottsagi tag tovabba koteles haladéktalanul irasban jelezni a
Vizsgakdzpont felé, ha olyan ismeret, tény, adat, informacié birtokaba jut, amely
befolyasolja a vizsgabizottsagban betdlttt feladatai megfeleld teljesitését,
valamint olyan kortlmeényt észlel, amely a feladata eredményességét vagy
hataridében val6é elvégzését veszélyezteti vagy gatolja és igy befolyasolja a
megbizas teljesiteset.

9.1.2. A vizsgafeliigyel6

A vizsgara a vizsgafeligyeli feladatokat ellatd tagot a terlletileg illetékes
gazdasagi kamara delegalja, ennek hianyaban a Vizsgakdzpont bizza meg. A
delegalt tag megbizasat a Vizsgakézpont megtagadhatja és helyette hataridé
kitizésével mas szemely delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak
valosnak és okszerlinek kell lennie.

A vizsgafellgyeld
— a szakmai vizsga megkezdése el6tt ellendrzi vizsga eldkészitését, a
szikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges és
biztonsagos vizsgakdérilmények meglétét, ennek keretében mind az
interaktiv, mind a projektvizsgatevékenyseég megkezdése el6tt végez
ellendrzest; az ellen6rzés eredmeénye nyilatkozatban keril régzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair.
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— megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevekenység megkezdését,
— a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga

jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleléségét, (Szkr. 273. § (2)).

— vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6kényvet,
— ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

— tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevekenysegek el6tt az dket erintd
dontésekrél, tudnivaldkrol,

— gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerl kiallitasarol es
hitelesitésérdl, felligyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,

— interaktiv vizsgatevékenyseg eseten: ellendrzi a jelenlevék
személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az 6ket érintd
dontésekrol, tudnivaldkrél, szabalytalansagok kdvetkezményeirdl, baleset és
egészseégvédelmi eldirasokrol,

— projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévbk személyazonossagat,
felszerelését, tajekoztatia a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjérdl és a projekifeladat elkészitesével kapcsolatos
egyeb tudnivaldkrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok
kovetkezményeirél tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi
eldirasokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelos személyt);

— a szakmai vizsga lezarasat kévetéen elkésziti

« aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

« a vizsgaztatas feltételeivel,

« a KKK-ban leirtak teljesilésével, valamint

« a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észreveteleit,
javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését koveté egy héten bellil régzit az elektronikus
vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1))

Amennyiben a jelentési kotelezettségének nem tesz eleget, a kbtelezettség

teljesitéséig nem kaphat Gjabb megbizast vizsgafelligyel6i feladatokra

(Szkr. 285. § (2)).

Ha a vizsgabizottsag valamely tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal
delegalt vizsgafeligyel6 tevékenysége nem felel meg a vonatkozd jogszabalyi
eléirasoknak, haladéktalanul jelzi a Vizsgakoézpont felé. A Vizsgak®dzpont a
tudomasara jutott jogellenes magatartasrol tajekoztatja a vizsgafelligyelét delegald
gazdasagi kamarat, aki azt kivizsgalja, majd a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja
a Vizsgakodzpontot. Amennyiben a kivizsgalas eredmeénye igazolia a
vizsgafelugyel6 jogellenes magatartasat, 6t a gazdasagi kamara a szakmai vizsga
évet kovetd masodik év utolsd napjaig nem delegalhatja vizsgafelligyel6i feladatok
ellatasara.
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9.1.3. Jegyzd

A jegyz6i feladatmegbizas alapja, hogy a jegyz6 a Vizsgakdzpont altal szervezett
bels6 képzést sikeresen teljesitse. Kizarolag a Vizsgakézpont kévetelményeit
teljesitd jelolt kertlhet jovahagyasra a jegyz6i feladatra. Jovahagyaseért felelés a
Vizsgakdzpont vezetdje.

Szakmai vizsga soran a vizsga jegyzlje a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval
és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi feladatokat lat el a hatalyos
jogszabalyok elbirasai szerint. E feladatkérében:

— vezeti a vizsgajegyzOkdnyvet,

— Osszesiti a szakmai vizsga részeredmeényeit,

— Kkitolti és vezeti a vizsgatérzslapot,

— elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

— felelés a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
adatainak 6sszeolvasasaért, egyezéséért,

— gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérdél, valamint

— gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus
adatszolgaltatasi kdtelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A Vizsgakozpont a jegyzét a Vizsgakdézpont helyszini képviseletével is
megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi
feladatai mellett a vizsga helyszinén a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is
végzi. A megfigyelés kiemelt terlilete a jegyzd altal megismert, a Vizsgakézpont
belsé szabalyzataiban régzitett eléirasok betartasanak ellenérzése.

A jegyzd, a Vizsgakdzpont neveben kizarélag a szabalyossagot és a
partatlansagot veszélyezteté nem megfeleléség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtdl. Abban az esetben, ha a problémat nem
sikertil megnyugtatd médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az
objektiv itéletalkotas kovetelménye séril, mely a vizsgdzé mindsitését
befolyasolhatja — ugy a jegyz6 koteles a Vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl
haladéktalanul értesiteni.

A jegyz6 a Vizsgakdzpont helyszini képviselSjeként jogosult barmely, a
vizsgafolyamat soran keletkez6 probléema kozvetlen tovabbitasara a
Vizsgakozpont vezetdjenek, valamint a Vizsgakézpont vezeté telefonon térténd
utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevéknek.
Jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakézpont helyszini megfigyeljeként, kéveti a
vizsgabizottsag munkavegzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok
betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval
kapcsolatos észreveteleirdl tajekoztatja a Vizsgakdzpontot.
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9.1.4. A vizsgan jelen lévd egyéb személyzet kivalasztasa

VIZSGAKOZPONT

A teremfellgyeld

— a vizsgazdk részére tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairél, az alkalmazhaté segédeszk&zokrél, tovabba az elkdvetett
szabalytalansagok kdvetkezményeirdl,

— elkésziti a vizsgazok Ulésrendjét tartalmazo jegyzokdnyvet,
— gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol. (Szkr. 279. § (2)).

Ha a vizsgazénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feligyel6tdl. A
vizegazo tavozasanak és visszaérkezesének idejét be kell irni az Ulésrendet
tartalmazd dokumentumba (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé
teszi, Ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren belil is
régzitésre kertl. A vizsgazok kozul egyidejlleg csak egy ember mehet ki a
terembél.

A teremfelugyelé nem lehet olyan személy, aki az adott vizsgatevékenység
oktatasara jogositdé végzettséggel, szakképzettseggel rendelkezik. A
teremfelligyel6 csupan a vizsga lebonyolitasaval, szervezésével kapcsolatos
informaciét adhat a vizsgazénak.

A folyosofelugyeléd gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelenek ne
Iépjenek be, illetve, ha a vizsgazé a termet elhagyja ellenérzi, hogy a vizsgazo
ezalatt az id6 alatt senkivel ne kerllljon kapcsolatba. A folyoséfeliigyelé a
vizsgahoz kapcsoloddéan semmilyen informaciot nem adhat a vizsgazénak.

A technikai feltételeket biztositdé személy gondoskodik az esetleges technikai
problémak elharitasarél, valamint a feltételek folyamatos biztositasarol és a
vizsgatevékenység telies idétartama alatt a vizsgahelyszinén tartézkodik.
Interaktiv vizsgatevékenység esetén a Vizsgakdzpont tébb technikai feltételt
biztosité személyrdél is gondoskodik, koételezéen abban az esetben, ha a
vizsgacsoport megbontasa miatt egy idében tébb kllén teremben is zajlik vizsga.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaeért felelés személy a szakmai vizsga
biztonsagos lebonyolitasanak érdekében a Vizsgakdzpont irasos engedélyével az
interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet.

Projekt vizsgatevékenység esetén a technikai feltételeket biztositd személy
feladata a szilkséges eszkdzok, gépek, berendezések baleseti kockazat nélkil
térténé hasznalatanak és mikodésének biztositdsa, a vizsgatevékenység
megkezdése elbtt az ellendrzés végrehajtasa, probléma esetén annak elharitasa.

A Vizsgakdzpont a technikai feltételek megfelel6ségéért felelés személyt
vizsgacsoportonként biztositja. A technikai feltételt biztositdé személynek
szakiranyl oktatas folytatdsahoz szilkséges szakképzettséggel vagy
szakképesitéssel kell rendelkezni.
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A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden
objektiv &sszeferhetetlenség, elfogultsag a személyzet és a vizsgazok kozott
elkerilhetd legyen. A vizsga lebonyolitasaban kozrem(ikédé szemeélyek
megbizolevelik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul
jarnak el és nem tesznek kulénbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat
minden vizsgazé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el. A vizsgan jelen
lévé egyéb személyzet minden tagjaval szemben kdvetelmény, hogy nem lehet a
vizsgazd hozzatartozoja és nem vehet részt a vizsgazé vizsgara toriénd
felkészitésében.

Amennyiben a vizsgan jelen |évdé egyéb személyzetre vonatkozéan a KKK
megfogalmaz egyéb ellatandd feladatkoroket, egyedi kovetelményeket, azt a
Vizsgakdzpont magara nézve kételezéen betartja.

9.2.Képesitd vizsgan jelen lévé személyzet kivalasztasa

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvénylek azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt
szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai bizonyitvany alatt képesité bizonyitvanyt
kell érteni.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag legalabb két tagbdl all, akik végzik a
vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét. A
vizsgabizottsag tagjai egyuttesen és az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok
tekintetében 6nalldan is felelések a képesitdé vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért.

10.A vizsgan koézremiikodo személyek helyettesitése

Az interaktiv vizsgatevekenységen a vizsgafelligyelének, jegyzének és az
interaktiv teremfelligyelének kotelezé részt venni.
A projekt vizsgatevékenyseégen a teljes vizsgabizottsagnak jelen kell lenni.

A Vizsgakdzpont a szakmai/képesité vizsga vizsgatevékenységei idépontjainak
ismeretében veszi fel a kapcsolatot a szakertéi névjegyzekben szerepld, az adott
szakmai vizsgara megfelelé6 szakertével. A kapcsolatfelvétel soran a
Vizsgakdzpont egyeztet a szakértbvel az ellatandd feladatrol, valamint a vizsga
idépontja(i)rol. A jelolt vizsgabizottsagi taggal tortént egyeztetést kovetden,
amennyiben a megbizast széban elfogadta, kerlilhet sor a vizsgara torténd
kijelolésre és a megbizasi szerz6dés megkdtésére.

A Vizsgakdzpont vizsgabizottsagi tag esetén igyekszik egyeztetni legalabb meg
egy plusz fovel, arra az esetre, ha valaki mégsem jelenik a vizsgan, vagy idé el6tt
lemondja azt.

A Vizsgakdzpont megbizasi szerzédesben régziti, hogy abban az esetben, ha
megbizott olyan akadalyba tkoézik, amely meggatolja a feladata hataridében valé
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teljesitéset, errél haladéktalanul értesitenie kell irasban a Vizsgakdzpontot. Az
ertesitésnek tartalmaznia kell a késedelem okat &s annak varhato idétartamat.
A megbizott tovabba kételes irasban haladektalanul értesiteni a Vizsgakdzpontot

— ha olyan ismert tény, adat, informacio birtokaba jut, amely befolyasolja a
feladata szerz6desben rogzitett megfeleld teljesitéseét,

— olyan korulményt észlel, amely a feladat eredményességét vagy
hataridében valé elvégzését veszélyezteti vagy gatolja, igy befolyasolja a
megbizas teljesitését.

Interaktiv vizsgatevékenység soran, ha a vizsgafeliigyelé nem jelenik meg a
vizsgahelyszinen, a jegyzdnek azonnal értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét,
aki felveszi a kapcsolatot a jelolé Gazdasagi Kamaraval, egyuttal értesiti a
Nemzeti Szakképzési-és Felnbdttképzési Hivatal (NSZFH) illetékes vezetéjét, hogy
az interaktiv vizsgatevekenység megtarthaté-e. A tényt a jegyzé régziti a
vizsgajegyzokdnyvben.

Projekt vizsgatevekenység soran a feladat ellatdsanak akadalyozasardl szolo
ertesités kézhezvetelet kovetden a Vizsgakozpont a lehetd legrévidebb idén belil
a névjegyzeékében szereplé szakértdk kozll az adott szakmai vizsgara megfeleld
szakértbvel felveszi a kapcsolatot és egyeztet a szikséges feladatellatas
tekintetében. Sikeres egyeztetést kovetéen kerllhet sor az U szakértd
megbizasara. Amennyiben nem sikerdl U] vizsgabizottsagi tagot delegalni az adott
vizsgatevekenysegre, a Vizsgakdzpont vezettje felveszi a kapcsolatot az NSZFH
illetékes vezetdjével. Ezt a tényt a vizsgajegyzékényvben is régziteni szilkséges.

A vizsgafelugyel6 felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevekenyseg vegrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszer(i
feltetelei nem biztositottak és err6l haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpontot.
Ennek megfeleléen, ha a szakmai vizsgan a vizsgabizottsag valamely tagja nem
jelenik meg, a vizsgafelliigyel6 dontése és a jogszabaly alapjan az adott
vizsgatevékenység felfuiggesztésre kerll, a vizsgatevékenységet (j vizsgaiddpont
kitizesével kell megtartani.

Jegyz0i feladatok ellatasa soran a Soproni Szakképzési Centrum dolgozéinak a
megbizasi szerzédés megkotéset megel6zéen a megbizottnak szilkséges irasbeli
nyilatkozatot beszereznie a munkaltatojatél, hogy a kijelolt szakmai vizsga
idépontjaiban mentesitve lesz a munkaltatéja altal ellatando feladatok elvégzése
aldl. Az igazolas bemutatasa utan kerlilhet sor vizsgaszerepléként térténé
jeldlésre és a megbizasi szerz6dés megkéotésére.

A vizsgan kézrem(koédé egyéb szemeélyzetet (teremfelugyeld, folyoséfeligyeld,
technikai feltételek biztositasat végzé személy) megallapodas alapjan a
vizsgahelyszin biztositia, igy a vizsgan meg nem jelent személyzet
helyettesitésének megszervezése a vizsgahelyszin feladata.
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A vizsgatevekenység befejezése el6tt a vizsgahelyszint a vizsgabizottsag tagjai, a
jegyzé és a kijeldlt teremfelugyelé/folyoséfelligyeld/technikai feltételek biztositasat
vegzo személy nem hagyhatja el. Amennyiben ez megtérténik, azt azonnal jelezni
kell a Vizsgakézpont vezetéjének és a tényt rogziteni kell a
vizsgajegyzokdnyvben. Amennyiben a vizsgabizottsag tagjai koézul valaki
korabban tavozik, mint ahogy az utolsé vizsgatevékenység és a vizsga
befejezddik, a vizsgafeligyeld felfliggesztheti a vizsgatevékenység lebonyolitasat,
majd egyeztet a Vizsgakdzpont vezetdjével a vizsgatevékenység esetleges
folytatasanak menetérél.

11.A vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képz6
intézmény és a Vizsgakdzpont megallapodast két, mely szerint a vizsgara
jelentkezbk szemeélyes tajékoztatasa - dokumentaltan és igazolhaté maédon - a
képz6 intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a Vizsgakdzpont a képzé intézmény
tajékoztatasara koételes minden, a vizsgaval kapcsolatban felmerilé érdemi
informaci6 esetén.

A Vizsgakdzpont a vizsgara térténd jelentkezésrél a vizsgazédnak visszajelzést
kild.

A szakmai vizsgan lebonyolitasra kerill6 vizsgatevékenysegek helyszinérél és
idépontjarél, a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol a
Vizsgakdzpont tajékoztatja a vizsgafeligyelét, a vizsgabizottsag tagjait, a
vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban koézrem(kodd tobbi
vizsgaszereplot.

A szakmai vizsga interaktiv vizsgatevékenysége soran a vizsgazd csak
szamitégépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv vizsga készitéje masképpen
rendelkezik vagy a Vizsgakézpont engedélye alapjan a vizsgazé széban teszi le a
vizsgat (Szkr. 297.§ (1) b)).

Az interaktiv vizsgatevékenység megkezdése el6tt a Vizsgakdzpont tajékoztatja a
vizsgazokat az Oket érintd dontesekrdl (felmentések, segédeszkdz hasznalata,
plusz id6 biztositasa, stb), tudnivalokrol, etikai szabalyokrél a vizsga
jogszabalyban meghatarozott médon térténé lebonyolitasa érdekében.

A projekt vizsgatevekenyseég megkezdese elbtt a Vizsgakdzpont tajékoztatja a
vizsgazot az adott vizsgatevekenyseg lebonyolitasi rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével e€s megveédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrél, tovabba a
technikai feltételeket biztositd személy révén a vizsgatevékenység helyszinére és
a munkavégzésre vonatkozd munkavedelmi, tlzvédelmi és egészségvédelmi
eldirasokrol. Az oktatas megtorténtét a vizsgazok alairasukkal igazoljak, mely
dokumentum a vizsgajegyzékonyv részét képezi. A vizsgatevékenység csak ezen
feltételek teljestlése esetén kezdhet6é meg és folytathatd, amelyet a
vizsgafelligyeld ellendriz €s engedélyez.
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12.A késések kezelése

12.1. Szakmai vizsga esetén

Az interaktiv vizsgatevékenység szamitégépen torténd vizsgatevékenyseg,
melynek idépontja kdzpontilag meghatarozott. A vizsgat megel6z6 adminisztracio
elvégzése érdekében a vizsgazdknak legkésébb az interaktiv vizsga megkezdése
elétt 1 oraval a vizsgahelyszinre kell érkeznie, amelyrdl tajékoztatast kap a
lebonyolitasi rendben. Késés esetén az interaktiv vizsgat legfeliebb az eredeti
kezdési idépont utan 10 perccel kezdheti meg a vizsgazé, ezt meghalad6 késés
esetén az interaktiv vizsgatevékenység mar nem kezdheté meg, annak poétlasa
szilkséges.

Projekt vizsgatevekénység megkezdése esetén, amennyiben késik a vizsgazo a
Vizsgafelugyelé dontési jogkdre, hogy megallapitsa - a késés id&tartamat is
figyelembevéve - hogy az adott vizsgatevékenyseég megkezdhet6-e. Projektfeladat
esetén a késve érkez6 vizsgazoé csak abban az esetben bocsathato vizsgara, ha a
vizsgat a vizsgabizottsag meg nem zarta le, illetve a projekt vizsgatevekenységre
rendelkezesre allé idd figyelembevételevel a vizsga 19:00 oraig befejezhetd.
Ellenkez( esetben vizsgazonak potlovizsgat kell tennie.

A késéssel Osszefliggd eseteket a jegyzékonyvben kell rogziteni.

12.2. Képesitd vizsga esetén

irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik, addig
az idépontig lehet beengedni a vizsgaterembe, amig a vizsgabizottsag a vizsga
kezdésére engedélyt nem ad, amig a tébbi vizsgazo vizsgatevékenységét el nem
kezdete. Ezt meghaladd mértékl késés esetén az érintettnek pétldvizsgat kell
tennie. Egyedi elbiralasra a vizsgabizottsag jelen levd tagjanak van lehetésége.

Projekt vizsgatevekényseg megkezdése esetén amennyiben a vizsgazo keésik, a
Vizsgabizottsag doéntési jogkére, hogy megallapitsa - a késés idotartamat is
figyelembevéve - hogy az adott vizsgatevékenyseg megkezdhet6-e. Projekifeladat
esetén a késve érkez6 vizsgazé csak abban az esetben bocsathato vizsgara, ha a
vizsgat a vizsgabizottsag még nem zarta le és a vizsga a lebonyolitasi rendben
meghatarozott id6 alatt befejezheté gy, hogy a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 id6 biztositott legyen. Ellenkezé esetben vizsgazdénak
pétlovizsgat kell tennie.

A késéssel 6sszefliggd eseteket a jegyzékdényvben kell régziteni.
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.A szabalytalansagok kezelése

13.1. Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Utmutato alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien
generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2)).

A vizsgatevékenység megkezdése elbtt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal
megbizott teremfelligyel6 tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, a hasznalhatd segédeszkozokrél, tovabba az elkbvetett
szabalytalansag kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga rendjének
betartasarol.

A vizsgafelugyel6, ellentrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzokdonyvben kell régziteni (nem megfeleléség).
Amennyiben a jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé mddon
bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem
nyilatkoznak a személyazonossagrol, Ugy a vizsgara jelentkezd vizsgara nem
bocsathaté.

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitégépen dolgozhat
kiveve, ha az interaktiv vizsga készitéje masképpen rendelkezik.

Az elkeszilt vizsgafeladatokat a vizsgazdk az erre létrehozott elektronikus
fellleten oldjak meg és mentik el.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a
vizsgafeladatot. A felligyel6 a jegyzokdonyvbe a vizsgazd neve mellé rogziti a
befejezés id6pontjat.

Ha az interaktiv vizsgatevékenyseg alatt a vizsgazonak el kell hagynia a
vizsgatermet, jegyzdkényvben kell rogziteni a vizsgazé tavozasa és
visszaérkezése idejét is. A vizsgazd tavozasa és visszaérkezése kdzott eltelt ido
beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo
idétartamba.

Amennyiben javitasi utmutato rendelkezeésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Ha a vizsgabizottsag felugyel6je az interaktiv vizsgatevekenység kodzben
szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, az
Glésrendben, valamint a jegyzékdényv szabalytalansagok részében irasban rogziti
ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és
alairas utan engedélyezheti a vizsgazénak a vizsgatevekenység folytatasat. A
szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet és a tobbi vizsgazot nem
zavarva, kulén jegyzékdnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehetbvé teszi a szabalytalansag tenyének és
korilmenyenek megallapitasat, az eérintett vizsgazé és felugyelé nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazot tajekoztattak a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasr6l és a  bizonyitott szabalytalansag Iehetséges
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kévetkezményeirél. A jegyzékdnyvet a teremfeliigyel6, a vizsgazé és a
vizsgafellgyeld irja ala. A vizsgazd észrevételét — kérelmére — a jegyzékdnyvben
rogziteni kell. A szabalytalansaggal 6sszefuggésben felvett jegyzdékdnyvet csatolni
kell a vizsgajegyzékdnyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a felugyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kbtelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzdékdnyv ismeretében kivizsgalja és
dont a kévetkezményekrél.

Szabalytalansagnak mindsul a vizsgara vonatkozd szabalyok megszegése, igy
kilénosen okoseszkézék (pl. mobilielefon, okos6ra) nem megengedett
hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkdzok hasznalata, a
terem engedeély nélkiili elhagyasa stb.

13.2. A projektfeladat (szébeli, gyakoriati)

A projekifeladat a Vizsgakézpont altal — a KKK-re tekintettel — a vizsgazoé
gyakorlati felkészultségének atfogobb felmérése céljabdl meghatarozott
vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan
kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek
ellenérzesere is kiterledden megveédeni. Projekifeladatként — a KKK-nak
megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgaml vagy egyéb
vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zardédolgozat vagy portfélido elkészitése
hatarozhatdé meg (Szkr. 260. § (3)).

A projekifeladat megkezdése el6tt a vizsgafeligyelé ellentrzi a jelenlévék
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzékonyvben
rogziti. Amennyiben a szemelyazonossag igazolasa hitelt érdemlé médon nem
torténik meg, példaul fényképes okirat hianyaban tanuk sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasardl, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.
Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhato, ugy a vizsgara jelentkezé szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelligyel6/vizsgakézpont képviseldje
tajékoztatja a vizsgazodkat az adott vizsgatevékenyseg lebonyolitasanak rendjérdl
és a projekt vizsgatevékenység lebonyolitasaval kapcsolatos egyéb tudnivalokral,
etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok kodvetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi,
tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol (szikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaeért felelés személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabdl adhato.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szilkséges személyi és
targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizveédelmi és egészségvédelmi
felteteleket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathato. A feltételek meglétét a
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vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zéen a vizsgafeligyeld ellenérzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan
lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgakézpont
vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyu oktatas folytatdsahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé személyt biztosit, aki a
szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
kézremlUkodik az esetlegesen felmerilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazé a Vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz
kapcsoloddéan meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. §

(2)).

A projektfeladat vegrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott idétartam all a
vizsgadzd rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység
veégrehajtasara rendelkezésre allé idétartamba a vizsgazonak fel nem réhaté okbodl
kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok meril fel, azt a vizsgafelligyeld
haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkeszitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolé déntést az
ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzdkényvben (Szkr. 282.

§ (3))-

A vizsgazok részére a projektfeladat megkezdése elétt is torténik tajékoztatas,
amely szintén kiter a szabalytalansagok kovetkezményeire és annak
ellendrzésere, hogy a vizsgazok csak a Vizsgakozpont altal biztositott
segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl. mobiltelefon) kikapcsolt
allapotban, a vizsgazo taskajaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az okoseszkdzok
(pl. mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem Ilehet engedélyezni.
Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység kdzben
szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységét, irasban
rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét.

A szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt moédon kell kezelni. A
vizsgabizottsag ezt kdvetben engedélyezi a vizsgazdnak a vizsgatevékenyseég
folytatasat. Vizsgafeligyelé a vizsgatevékenység befejezését kovetden
haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Vizsgakdzpontnak. A jegyzoékényv
felvételével a feligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A
Vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is
figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségerdl, értékelésérol.
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Ha a vizsgaz6 a vizsga soran szabalytalansagot (beleértve az észlelt csalasi
szandékot is) kovetett el a vizsgakdzpont vezetd a szabalytalansag sulyossagat
mérlegeli és dont az alabbi lehetdsegek kozil:

— a vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvéenytelennek
nyilvanitia és az érvénytelen rész figyelmen kivil hagyasaval értékeli a
vizsgatevékenységen nyujtott teljesitményt, amelynek fliggvényében a
vizsgazot javito vizsgara utasithatja;

— érvénytelennek nyilvanitja a szabalytalansagban érintett vizsgarészen elért
teljesitményt, elégtelenre (0%-ra) ertekelve azt, a vizsgazot javitd vizsgara
utasitja,

— ervénytelennek nyilvanitja a szabalytalansagban érintett vizsgatevekenysegen
- ha a vizsgatevékenység tobb vizsgarészbél all, akkor a szabalytalansagban
érintett vizsgarészen - elért teljesitményt, elégtelenre (0%-ra) értékelve azt, a
vizsgazot javitd vizsgara utasitja;

— érvenytelennek nyilvanitja a szabalytalansagban érintett vizsgatevekenysegen
és a korabbi vizsgatevékenységen elért teljesitményt, elégtelenre (0%)
értékelve azokat, a vizsgazét javitd vizsgara utasitja;

— eltiltja a vizsga folytatasatol a vizsgazoét, a vizsgazénak a teljes vizsgat meg
kell ismételnie.

Amennyiben a szabalytalansag jellege meg nem engedett segitségnyujtas egy
masik vizsgazé részére, Ugy a vizsgakbzpont vezetd a szabalytalansag
sulyossagat €s minden kérulményt figyelembe véve a vizsgabizottsag véleményét
is kikérve donthet a kdvetkezmények alkalmazasardl a csaldsban kdézrem(ikoédo,
szabalytalansagot elkdvetd vizsgazo vonatkozasaban.

A kivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaganak mérlegelésekor a
vizsgakdzpont vezetbje figyelembe veszi a szabalytalansag korlUiményeit, a
szabalyosan vizsgazok erkolcsi érdekeit, az etikus és tisztességes vizsgazas
motivalasat, a kévetkezmenyek visszahatasat az ismétlédések elkeriilésére.

13.3. Képesitd vizsga

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6
ervénylek azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt
szakképesitést, KKK alatt PK-t, interaktiv vizsgatevékenység alatt irasbeli
vizsgatevékenyseéget kell érteni.
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14.A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felflggesztéese a jogszer(i feltételek hianyaban, valamint rendkivili
esemennyel, balesettel 6sszefliggésben térténhet.

A felfuggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzbékényvben rogziteni kell. (Szkr.
273: (1)

A vizsgafelugyeld felfiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitaséanak jogszerti
feltételei nem biztositottak, és errdl haladéktalanul értesiti a Vizsgakézpontot.
(Szkr. 273. (1))

A felfiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazodk, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelheté, amennyiben ennek
technikai feltételei adottak). llyen esetekben a Vizsgak&zpont vezetdje azonnali
intézkedést rendel el és kivizsgalast kezdeményez.

A kivizsgalas, az okok feltardsa és a megel6z6 intézkedések meghatarozasa a
mindségiranyitasi vezett feladata.

A kivizsgalassal kapcsolatos szikséges intézkedésekrdl, a vizsga
folytathatosaganak feltételeirél, a vizsgakdzpont vezetdje a vizsgafeliigyelét
tajékoztatja. Ha a jogszer( allapot nem allithaté helyre oly médon, hogy a szakmai
vizsga folytatasara meég az adott napon sor keriilhessen, a Vizsgak&zpont
intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak menetérél. (Szkr. 273. (1))

Interaktiv vizsgatevékenységet érintd felfiggesztés esetén, illetve amennyiben a
vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrél a Vizsgakdzpont tajékoztatjia. Amennyiben a rendkivili esemény
miatt a vizsga az adott napon 18,00 6raig nem fejezédne be, ugy mindenképp Uj
vizsganap kijelblése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal.

A Vizsgakozpont, a helyszinen levé vizsgafeligyelével dontését ismerteti, aki
gondoskodik a vizsga koézrem(ikéddi és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes
esemenyt a jegyzékoényvben régziteni kell.

Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior helyzeteket és eléfordulasuk esetén

kdvetendd eljarasokat a Kilonleges és rendkivili események eljarasrend
tartalmazza.
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15.A vizsgazok teljesitményének mérése

A Vizsgakdzpont a vizsgaztatasi teveékenysége soran az értékelést olyan modon
tervezi meg és épiti fel, hogy objektiven meghatarozhat6 legyen, hogy a jeldlt
milyen mértékben teljesitette a tanusitasi rendszer kévetelményeit.

Az értekelés vegzesének kiemelt teriletei:
— a vizsga bemeneti feltételei,
— ajeldltek felkésziltsége.

Vizsgazd teljesitményének értékelése a KKK-ban /PK-ban rogzitettek alapjan
kerll meghatarozasra.

A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban
és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban
torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet
elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

A vizsgatevékenység aranya a telijes szakmai vizsgan belul a KKK-ban/ PK-ban
rogzitett. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd
Osszes pontszam KKK-ban/ PK-ban régzitett minimum szazalékat legalabb elérte.
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai a KKK —ben/ PK-ban rogzitettek.

Az értékelés a KKK-ban / PK-ban hivatkozott javitasi-értékelési Gtmutato eldirasai
alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a
javitasi-értékelési utmutaté tartalmazza. A szakmai vizsga eredményébe az
agazati alapvizsga eredményét a KKK-ban meghatarozottak szerint, de legalabb
tiz szazalékos mértekben kell beszamitani.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy az agazati alapvizsga alol
mentesilt, a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga eredményének
figyelmen Kkival hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott stulyozasanak megfeleléen kell megallapitani.

Interaktiv vizsgatevékenység befejezését kdvetéen a vizsgarendszerben a vizsga
adatait szinkronizalni lehet, igy a rendszer frissitése utan a vizsgacsoportban a
vizsgaeredmények szemelyenként megtekinthetdk. Az interaktiv vizsga
sikeressege/sikertelensége a vizsga befejezését kdvetben a vizsgazé szamara is
ismert lesz.

Az interaktiv vizsgatevékenyseg eredményét utdlag nem maédosithaté formaban
kell tarolni.

A projektfeladatot a pontszamok szazalékban és érdemjegyben térténd
kifejezésevel kell értékelni. Az értékeldlapon fel kell tlntetni a vizsgazo
természetes személyazonosité adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat
targyat, a vegzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelblapot a
vizsgabizottsagi tagok alairjak.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett ertékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredmeényebe.
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A vizsgazd vizsgatevekenysegen elért eredményeit a telijes vizsgacsoport
esetében az elektronikus vizsgarendszerben kitéltétt vagy onnan letoltott egyetlen
vizsgadsszesit6 iven kell vezetni.

A javasolt eredményeket a jegyz6 régziti, melyet tovabbit a Vizsgakdzpont
vezetbjenek. A vizsgazo mindsitésérdl a vizsgakdzpont vezetd dont.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kdvetd 5 napon belll hirdeti ki. A
Vizsgakdzpont tajékoztatja a vizsgazokat az elért eredményekrdl, illetve a
bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjardl és helyszinérdol.

16. Betekintés egyes irasbeli vizsgatevékenység esetén

A Vizsgakézpont biztositja vizsgazoinak a betekintés lehetéségét szakmai vizsgak
projekt vizsgatevekenyseg irasbeli vizsgarészek esetében, és a képesitd vizsgak
irasbeli vizsgatevékenységében, amelynek soran a vizsgazo, valamint térvényes
képvisel6je megtekintheti minden megoldott feladatat és megoldasainak
értékelését, tovabba minden megoldasarél kézzel irott masolatot készithet.

A Vizsgakdzpont gondoskodik arrél, hogy a betekintés idétartama alatt az érintett
vizsgafeladatok és a hozzajuk tartoz6 értékelési itmutaté rendelkezésre alljon.

A betekintés koérulmeényeit, feltételeit a Vizsgakdzpont hatarozza meg. A betekintés
pontos napjardl, idépontjarél és helyszinérdl az irasbeli vizsgatevékénység
megkezdese el6tt, de legkésObb annak befejezésével egyidejlleg a
Vizsgakozpont tajékoztatja a vizsgazokat.

Amennyiben a vizsgazé a Vizsgakozpont altal eldzetesen meghirdetett idépontban
a betekintésen nem jelenik meg, tudomasul veszi, hogy részére a Vizsgakézpont
Ujabb betekinteési idépontot nem biztosit.

A betekintés soran jelen van az irasbeli vizsgafeladatok javitasért felelés
vizsgabizottsagi tag, tovabba a vizsgabizottsag valamennyi érintett tagja, és a
vizsga dokumentaciojaért felelés jegyzé.

A betekintés kizardlag egyéni formaban térténhet. A Vizsgakézpont a csoportos
betekintés lehetésegeét nem biztositja.

Amennyiben a vizsgazdo él a betekintés lehetdségevel, nyilatkozattételre
kotelezett, amelyben észrevételt tehet, ha az irasbeli vizsgatevékenység
értékelésével kapcsolatban nem ért egyet. Eszrevételt kizardlag a megfeleld
értékelési utmutatoban foglaltaktdl eltéré javitas vagy az értékelés szamszaki
hibaja esetében tehet. Ebben az esetben a vizsgabizottsag az érintett feladat vagy
feladatok értékelését felllvizsgalja. A vizsgazo altal tett észrevételt a jegyz6 a
Vizsgajegyzékdényv 9.szamu mellékletében a Vizsgazoi észrevételek a vizsgaval
kapcsolatban nyomtatvanyon részletesen rogziti.
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A Dbetekintes lezarasat és a nyilatkozat alairasat kovetéen az irasbeli
vizsgatevekenység értekelesevel kapcsolatban tovabbi kifogas elbterjesztésére a
Vizsgakozpont altal biztositott betekintési eljaras keretében nincs lehetbség.

17.Javito- vagy potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazoénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkill nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizotisag a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontokban
foglalt esetekben a vizsgat telies egészében meg kell ismételni. Sikertelen
szakmai vizsga esetén a vizsgatbrzslappal egyezd tartalml vizsgatorzslap-
kivonatot kérés nélkil ki kell adni a vizsgazonak, amelyen szerepel, hogy mely
vizsgatevékenység lett sikertelen, amelyre vonatkoz6an a vizsgazo javitévizsgara
jelentkezhet.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kévetd egy évig a
képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint teheté le vagy ismételheté meg.
(Szkr. 291. § (1)-(3))

Javitdé vizsgara térténd jelentkezés soran a korabbi sikertelen szakmai vizsga
vizsgatorzslapja alapjan a jelentkez6 kérelmet adhat be, hogy a korabban
sikeresen teljesitett vizsgarész a javitd vizsga soran beszamitasra kertljon. A
kérelmet elektronikusan és eredeti példanyban is meg kell kildeni a
Vizsgakozpont részere. A kérelem és a vizsgatdrzslap-kivonat alapjan a
Vizsgakdzpont meghozza a vizsgarész beszamitassal kapcsolatos hatarozatot.

Ha a vizsgazé a vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy
megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl,
amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A podtldvizsga a KKK
megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kévetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a
szakmai vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei
adottak (292. §). Ebben az esetben a vizsgattrzslap-kivonatot a poétlovizsgat
megel6zben ki kell adni a vizsgazonak.
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18. Torvényességi kérelem és panaszkezelés

18.1. Torvényességi kérelem

Az Szkr. 287. § (1) bekezdése alapjan az Akkreditalt Vizsgakdzpont déntése,
intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen a  vizsgazd
jogszabalysértésre hivatkozva térvényességi kérelmet nyujthat be. A kérelmet a
dontés kozlésetdl, ennek hianyaban a tudomasara jutastdl szamitott ot
munkanapon beltl kell benyujtani. A hataridé elmulasztasa jogveszt6, igazolasnak
nincs helye. A térvényessegi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell
cimezni, azonban azt az akkreditalt vizsgakdzponthoz kell benyujtani. A
Vizsgakdzpont a kérelmet sajat véleményével és a vizsgafelligyeld
allasfoglalasaval egyutt tovabbitia a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A
szakképzési allamigazgatasi szerv a kérelmet a beérkezést kovetd naptol
szamitott 6t napon belll biralja el.

18.2. Panasz

Panasznak minésil az olyan kérelem vagy bejelentés, amely valamely egyéni jog-
vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és amelynek elbiralasa nem tartozik
mas, kuléndsen birésagi vagy kdzigazgatasi eljaras hatalya ala.

Panasz nyujthaté be kiléndsen a vizsgabizottsag vagy a vizsgan kézrem(ikodoé
szemely tevékenységével, mulasztasaval, valamint a Vizsgakézpont mikodésével
kapcsolatban.

A panasz vonatkozhat t6bbek kdzott:
a) avizsga ertekelésére;
b) a vizsgafeltételekre
c) a vizsgatevékenység lebonyolitasara;
d) a Vizsgakdzpont mikddéseére, tevekenységére vagy mulasztasara.

A panasz személyesen, irasban vagy elektronikus uUton nyujthaté be a
Vizsgakdzponthoz.

A panasznak tartalmaznia kell:
- akérelmezd személyazonositoé adatait és elérhetéségét;
- apanasz targyat és indoklasast;
- a panasz keltének helyét és idépontjat.

A Vizsgakézpont a panasz beérkezését irasban visszaigazolja, azt nyilvantartasba
veszi, és gondoskodik annak kivizsgalasarol.

A kivizsgalast partatlanul kell lefolytatni. az Ggyben nem vehet részt olyan személy,
aki az Ugyben személyesen érintett.
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A Vizsgakézpont a kivizsgalas eredménye alapjan déntést hoz, amelyrél panasz
benyujtdjat irasban tajékoztatja.

A panaszokkal és fellilvizsgalati kerelmekkel kapcsolatos iratokat a Vizsgakodzpont 6t
évig megorzi.

A panaszok kezelésének folyamatat a reszletesen a Panaszkezelési es jogorvosiati
eljarasrend tartalmazza.

19.Vizsga utani teenddk

A vizsga adatainak a toérzslap kuliven és beliveken régzitése elektronikus uton
torténik, amit a vizsga jegyzbje készit el6 még a vizsga megkezdése el6tt. A
vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.
A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatbrzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kuldn-kilon kell régziteni.

A vizsgatoérzslap kulivének és belivenek tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni,
szilkseéges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezbéen megtenni A
vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgazéra vonatkozé hatarozatokat és
zaradekokat. (Szkr. 270. § (2))

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kévetden a vizsgajegyzékdnyvet le
kell zarni es csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési
kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. (Szkr. 284. § (3))

A szakmai vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga
jegyzdje, a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr.284§ (3) (4))
A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit,
azok biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitd
dokumentumok.

A jegyzb6 az dsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetbjének.
A Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allé6 informaciék alapjan a
vizsgaeredményeket jovahagydlag elfogadja, vagy szilkség esetén moédositja. A
modositasrol és annak okarol jegyz6t tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivili
esemeny Kkivizsgalasa, a vizsgatodrzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik.

A szakmai vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni,
amelyeket a kiliv elsdé oldalan a vizsga jegyzéje és a Vizsgakdzpont vezetdje
alairdsaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet és a szakmai vizsga
lebonyolitasaban betéltott szerepet olvashatoéan fel kell tuntetni. Alairas bélyegzé
hasznalata nem megengedett. (Szkr. 270. § (3))
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A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakmankként, és szakmai vizsgankként
szalaggal atflizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont
korbélyegzéjével a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a
bélyegzblenyomat érintse a térzslapot és a kércimkét is. (Szkr. 270. § (4))

A vizsgatdrzslappal egyezé tartalmu torzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga
esetén keres nélkll ki kell adni a vizsgazénak a szakmai vizsga lezarasat kdveto
30 (harminc) napon belll. A térzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél
nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezetéje ir ala. (Szkr. 270. § (5))

' VIZSGAKOZPONT
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20.Bizonyitvanyok

20.1. Szakmai bizonyitvany

Szakma megszerzésérdl kiallitott szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. A szakmai bizonyitvany szakképzettseget tanisit és egy
vagy tébb foglalkozas valamennyi munkakérének betéltesere kepesit.

A szakmai bizonyitvany, valamint a kiallitasanak alapjaul szolgald nyomtatvany
kézokirat. (Szkr. 34. § (1))

A szakmai bizonyitvany tartalmazza
— a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
— kiallitasanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap szamat,
— a vizsgatbrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonositd szamat,
— a kiallitd akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nevét, cimét,
— a szakmai vizsga nyelvet,
— a szakmai vizsga eredményét,

— a megszerzett szakma azonositd szamanak és megnevezésének és
szakmairanyanak megjeldlesével tajekoztatast arrol, hogy melyik szakma,
megszerzeseét igazolja,

— a megszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Keépesitési Keretrendszer €s Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjenek meghatarozasara vonatkozo megjeldlését,

— kiallitasanak helyét és idejét, valamint

— a Vizsgakdzpont vezetdjének alairasat. (Szkr. 34. § (2))

Csak olyan szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. (Szkr. 34. § (3))

A kitdltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a
Vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
(Szkr. 36. § (3))

Ha a szakmai bizonyitvany kiadasat kévetéen derll ki, hogy hibas adat kerilt a
szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, a szakmai bizonyitvanyt ki kell cserélni és
err6l szakmai bizonyitvany kiadasat kéveté harminc napon bellll irasban értesiteni
kell a szakképzeési allamigazgatasi szervet. A kiadott szakmai bizonyitvany adatai
— a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti szakmai bizonyitvany
adataival. A csere az érintett szamara dijmentes. (Szkr. 37.§ (2))

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezé okirat
alapjan, a megvaltozott nevet a vizsgatérzslapra be kell jegyezni, és az eredeti
szakmai bizonyitvanyrél szakmai bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti
szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha az érintett kéri — az
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LERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal
ervenytelenitni kell, és vissza kell adni az érintettnek. (Szkr. 37.§ (3))

A bizonyitvanyok dokumentalt atadasardl a vizsgazott személyek részére a
Vizsgakdzpont gondoskodik azok tartalmara vonatkozo titoktartasi kotelezettség
mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkdl.

Az at nem vett bizonyitvanyokat a Vizsgakdzpont biztonsagos helyen, elzarva
tarolja azok atvételéig.

A bizonyitvanyok csak indokolt esetben, postazasi meghatalmazas birtokaban és
kizarolag hivatalos iratkent postazhatéak. A postazas soran elveszett vagy
megrongalddott bizonyitvanyokért a Vizsgakodzpont felelésséget nem vallal.

20.2. Képesité bizonyitvany

A képesitd bizonyitvanyra a szakmai bizonyitvanyra vonatkozo el6irasokat kell
alkalmazni azzal, hogy szakmai vizsgan a képesité vizsgat, szakmai
bizonyitvanyon a képesité bizonyitvanyt, szakmai bizonyitvanymasodlaton a
képesitd bizonyitvanymasodlatot kell érteni.

A kepesitd bizonyitvanyban fel kell tlintetni a szakmai képzést szervezd
szakkepz6 intezmeény, illetve felnbttképzé nevét és tandsitvany sorszamanak
feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altaluk kiallitott tanusitvany alapjan kertlt
sor a kepesitd vizsga letételére.

20.3. Bizonyitvanyok nyilvantartasa

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
— az ures okmanyokrol,
— a kiallitott bizonyitvanyokroél, valamint
— az elrontott, illetve érvénytelenitett bizonyitvanyokrol.

A vizsgakézpont referens a Vizsgakdzpont altal megvasarolt bizonyitvanyokrol
sorszam szerinti nyilvantartast vezet. A nyilvantartas alapjan nyomon kévethet6 a
bizonyitvanyok késébbi felhasznalasa.

A rontott bizonyitvanyokat a Vizsgakdzpont elkilonitetten 6rzi.

A kitoltott bizonyitvanyokat az erre megbizott személy vizsgacsoportonként, az
elbkészitett ,Bizonyitvany atvételi iv'-en adja at a vizsgazénak, vagy a vizsgazok
meghatalmazottjanak. A bizonyitvany atvevéje alairasaval igazolja az atvetelt. A
bizonyitvany atvételehez kapcsolodé meghatalmazasok a Bizonyitvany atvételi iv
mellett kerlilnek megorzésre.

37/40



21.

9400 Sopron, Virdgoskert utca 7
info@sopronivizsgakozpont.hu

SOPRONI
i

oSl / C I Hal¥
VIZSCAKOZPONT AKKREDITALT SZAKKEPZESI VIZSGAKOZPONT

VIZSGASZABALYZAT
EUROPASS bizonyitvany—kiegészit6

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlleg vagy azt
kdvetben a vizsgazo kérésére a Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai
vizsga nyelvén kidllitott Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitd (a
tovabbiakban: Europass-kiegészitd) ad ki.

Az Europass-kiegészitd tartalmat az Szkr. 3. melléklete tartalmazza. (Szkr. 35. §

(1)

Az Europass bizonyitvany kiegészitét a Vizsgakdzpont a Nemzeti Referencia
Kdzpont elektronikus feliletén keresztul késziti el. (nrk.nive.hu)

Az Europass-kiegészitét a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala. (Szkr. 35. § (2))

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus
formaban, a vizsgazoé kilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar
és az angol nyelvtdl eltér6 mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus
formaban, a vizsgazé kuloén kérésére papiralapl iratként kerlil kiadasra, a
kiadasaért a kérelmez6 az Szkr. 6. mellékletben meghatarozott téritési dijat fizet a
Vizsgakdzpontnak. (Szkr. 35. § (3))

22.Vizsgaztatas soran keletkez6 iratok kezelése

A vizsgaztatas soran a kovetkezd dokumentumok keletkeznek:
— jelentkezeési lapok
— avizsgazbk egyeni kérelmei és a Vizsgakdzpont hatarozatai
— avizsgara bocsatas feltételeinek valé megfelelés dokumentumai
— kijavitott irasbeli feladatlapok (javitasi-értékelési atmutatéval)
— vizsgazoi felkészilési lapok
— eértékeldlapok
— vizsgajegyzokdnyv es mellékletei, csatolmanyai
— osztalyozo ivek
— vizsgatotrzslapok
— kiadott bizonyitvany masolatok.

A vizsgak dokumentumaira a Vizsgakdzpont Dokumentum- és Iratkezelési
szabalyzatanak rendelkezeseit kell alkalmazni.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a Vizsgakdzpont a szakmai vizsga
befejezését kdvetd 20 hdsz napon belll killdi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkildését és
az abban szerepl6 adatokkal torténd Osszevetest kovetéen le kell zarni. (Szkr.
271.§ (1))

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat Vizsgakézpont irattaraban kel
elhelyezni. A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, és a targyév végén bekoétve kell irattarazni. (Szkr. 271. § (2))

A vizsgajegyzdOkényvet a Vizsgakdzpont irattaraban o6t évig kell érizni. (Szkr. 271.
§ (3)
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23.Vizsga- és eljarasi dijak

A Vizsgakozpont altal szervezett vizsgak dijainak, valamint a vizsgan
kézremikodok dijazasanak és a vizsgaztatdssal kapcsolatos egyéb eljarasi
dijaknak az Osszeget, illetve a szamitasukra vonatkozé elbirasokat a
Vizsgakdzpont Vizsga- és Eljarasi dijak Szabalyzata tartalmazza.

23.1. Vizsgadijak
A vizsgadijak megallapitasa elozetes koltsegkalkulacié alapjan, az alabbi
tenyezdk figyelembevetelével torténik:
— vizsgabizottsag, jegyz0, vizsga lebonyolitasaban résztvevé egyéb
személyek dijazasa, koltségtéritése,
— feladatfejlesztési és —véleményezési dij,
— anyagkoltség,
— vizsgahelyszin biztositasaval kapcsolatos kéltségek,
— adminisztracios koltségek (Vizsgakdzpont és a Soproni Szakképzési
Centrum vizsgaszervezéssel és -lebonyolitassal kapcsolatos mikodési
koltségei).

A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgaz6 esetében, aki a szakmai oktatasban
ingyenesen vesz részt, a Vizsgakdzpont szamara az a szakképzd intézmény
teriti meg utdlagosan, amely a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy
szakmai oktatasat megszervezte.

Onkoltséges képzés esetén a szakmai vizsga dijat, illetve a képesité vizsga dijat
a Vizsgakozpont hatarozza meg, melynek pontos oOsszegét a vizsga
meghirdetése napjan honlapjan kdzzéteszi.

23.2. Okmanyokkal 6sszefiiggésben fizetendé téritési dijak

A Szkr. 6. melleklete szerinti téritési dij fizetendd
— a magyar és az angol nyelvtdl eltéré6 nyelvii Europass-kiegészitt
kiadasaért,
— a szakmai bizonyitvanymasodlatért és
— az Europasskiegészité-masodlatért.

23.3. Vizsgaztatasban kézremiikodoék dijazasa és koltségtéritése

A vizsgaztatdi dij a vizsgabizottsag tagjai esetén alapdijbdl, valamint a vizsgan
megjelent vizsgazok szamatol és a vizsgatevékenységek idétartamatol figgd
valtozé dijbdl tevodik Ossze; a jegyzd, valamint a vizsga lebonyolitdsaban
kozremikodd egyeb szemelyek esetén a vizsgan megjelent vizsgazék szamatdl
es a vizsgatevékenyseégek idétartamatdl fliggé valtozoé dijbaol all.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire a vizsgaztatasban

kézrem(kodo szemely allando lakhelyétél eltérd telepulésen kerilt sor, ugy ezen
személyeket utazasi-, parkolasi-, illetve szallaskoéltség térités illetheti meg.
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V) Zaroé rendelkezések

Jelen szabalyzat 2026. 09. 21-én lép hatalyba, ezzel egyidejlleg a korabban
ugyanezen targyban kiadott szabalyzatok hatalyukat vesztik.
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